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Strona Planu Zaje¢ UZ umozliwia generowanie kalendarzy w formacie iCalendar (ICS). Dzieki temu mozna taki kalendarz potaczy¢ z dowolng aplikacjg
umozliwiajgcy obstuge kalendarzy (np. Outlook, Thunderbird, Zimbra, Kalendarz Google, itd.). Generowanie plikéw ICS lub adreséw URL jest

dostepne z menu Pobierz kalendarz (ICS):
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UWAGA: w planie zaje¢ istnieje mozliwos¢ filtrowania wyswietlanych zajeé. Ustawienia filtra nie przenoszq sie na generowane kalendarze (czy tez
linki do nich) — zawsze beda eksportowane do kalendarza zajecia we wszystkich mozliwych terminach.
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W przypadku grup (patrz: rysunek powyzej) istnieje mozliwos¢ eksportowania zdarzen tylko dla wybranych podgrup: odpowiednie podgrupy
nalezy wybra¢ w menu pobierania kalendarza. Domyslnie generowany jest caty plan, aby mdc wybrac¢ plan dla okreslonych podgrup, nalezy
odznaczy¢ opcje Caty plan i wybra¢ podgrupy, ktérych plan nas interesuje. Jezeli chcemy dofaczy¢ do kalendarza pozycje dla catej grupy (czyli takie,
ktore w kolumnie PG majg wartos¢ pustg) nalezy pozostawi¢ zaznaczong opcje Cata grupa.

1. Format danych
Dane jakie sg przekazywane z systemu planowania zaje¢:

e Nazwa: nazwa pozycji wraz z formg zajec¢ (w nawiasach okragtych) oraz:
o dla nauczyciela: lista grup uczestniczacych w zajeciach,
o dla grup: lista nauczycieli prowadzacych dane zajecia,

e [lokalizacja: sala i budynek, jezeli s przypisane do zajec i nie sg to zajecia zdalne,

e Kategoria: przekazywana jest forma (rodzaj) zaje¢ (wyjasnienie w dalszej cze$ci dokumentu),

e dodatkowo, w postaci opisu, przezywane sg linki do powigzanych z zajeciami e-klas (Classroom) — pozwala to przejs¢ bezposrednio

z kalendarza do konkretnych zajec.

Przekazywana jest tez nazwa kalendarza w formacie Plan zajec¢ — semestr letni 2020/2021 (lub inny semestr w przysztosci) — niestety nie wszystkie
programy uwzgledniajg nazwe przy podtgczeniu lub imporcie kalendarza. Podobnie, nie zawsze bedzie wyswietlana kategoria (czyli rodzaj/forma
zajec).

UWAGA 1: nie zaleca sie ,kaskadowego” podfaczania do kalendarzy (np. Plan zaje¢ - Zimbra -> Outlook). Ze wzgledu na drobne réznice
w implementacjach dla réznych platform, pewne dane (zwtaszcza dotyczace linkdw i rodzajéw zajec) mogg zostaé utracone.

2. Importowanie danych do kalendarza vs dostep online

Mozliwe s dwa scenariusze uzycia kalendarzy:

1. pobranie pliku z kalendarzem i zaimportowanie go do konkretnej aplikacji,
2. potaczenie online kalendarza z aplikacjg (kalendarz zdalny/zewnetrznyy/...).

Opcja 1. pozwala wprowadzaé do kalendarza swoje zmiany, uwagi, notatki, etc. a takze pozwala usung¢ wybrane pozycje. Opcja 2. natomiast
uwzglednia wszystkie zmiany wprowadzane w planie zaje¢ wybranej osoby.



W przypadku opcji 1. zaleca sie utworzenie wczesniej oddzielnego kalendarza — zaimportowanie zdarzen do kalendarza ,,domysinego” dla danej
aplikacji spowoduje, ze w przypadku checi cofniecia operacji zmuszeni bedziemy usuwaé kazde zdarzenie oddzielnie (w wiekszosci aplikacji jest to
kalendarz, ktérego nie mozna usungc). W przypadku oddzielnego kalendarza, usuwamy po prostu caty kalendarz wraz z wszystkimi zdarzeniami.
Niektdre aplikacje pozwalajg przy imporcie utworzy¢ nowy kalendarz.

W przypadku opcji 2., nalezy ustawié¢ kalendarz jako ,tylko do odczytu” (jezeli jest taka mozliwos¢ i jezeli dana aplikacja nie robi tego
automatycznie w przypadku kalendarzy ,zewnetrznych”) — zabezpieczy nas to przed wprowadzeniem zmian, ktére i tak przy kolejnej synchronizacji
bedg utracone.

UWAGA: w planie zajecia sg wyswietlane ,w przéd” (od danego dnia do korica semestru) — dlatego tez przy potgczeniu online, po kazdej aktualizacji
zostang z kalendarza usuniete wszystkie ,przeszte” terminy.

3. Podtaczanie kalendarzy w wybranych programach

3.1. Kalendarz Google

Aby przejé¢ do kalendarzy, nalezy (po zalogowaniu sie na konto Google) znalezé liste dostepnych aplikacji (ikona i w prawej czesci paska
narzedziowego po wejsciu na dowolng strone Google, np. Classroom) i wybra¢ Kalendarz. Mozina tez wpisa¢ od razu adres strony:
https://calendar.google.com/.

Nastepnie nalezy utworzyé nowy kalendarz (+ w sekcji Inne kalendarze):

1. Opcja 1: utworzenie kalendarza ,lokalnego” (Utwodrz nowy kalendarz) i zaimportowanie do niego zdarzen z pliku ICS wygenerowanego
z planu zaje¢; opcja Importuj/eksportuj jest dostepna w menu po lewej na ekranie z tworzeniem nowego kalendarza lub (jezeli wrécimy na

strone gtdwnga kalendarza) po wejsciu w ustawienia (ikonka €53 na pasku narzedzi po prawe;j stronie);

2. Opcja 2: utworzenie kalendarza ,online” (Z adresu URL), wystarczy wklei¢ skopiowany z planu zaje¢ adres URL. Warto pamietac, ze nazwa
kalendarza jest pobierana z planu zaje¢. Aby zobaczyé prawidtowa nazwe kalendarza nalezy odswiezy¢ strone (bezposrednio po utworzeniu na
liscie kalendarzy zamiast nazwy moze pojawié sie adres URL).

Przyktadowy wpis wyglada nastepujgco (kalendarz dla nauczyciela):
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W przypadku kalendarza lokalnego (jak na powyzszym obrazie) jest mozliwos$¢ edycji czy tez usuniecia zdarzenia.



3.2. Thunderbird (Lightning)
Aby wejs¢ do kalendarzy w programie Thunderbird, nalezy przejs¢ do menu Wydarzenia i zdarzenia - Kalendarz. Kalendarz tworzymy tradycyjnie
poprzez +.

1 Opcja 1: kalendarz lokalny; wtedy, po utworzeniu kalendarza, przechodzimy do polecenia Wydarzenia i zdarzenia - Importuj z pliku...
Oczywiscie podobnie jak we wszystkich innych przypadkach, nalezy wybraé odpowiedni kalendarz.

2 Opcja 2: kalendarz zdalny (format iCalendar (ICS)), nalezy podac¢ adres (np. skopiowany z planu zaje¢) oraz nazwe kalendarza (niestety nie jest
pobierana automatycznie). Po zakonczeniu warto wejs¢ we wtasciwosci kalendarza (prawy klawisz na nazwie, Wtasciwosci) i wtgczy¢ Tylko do
odczytu.

W Thunderbird mozliwe jest odpowiednie ,zaetykietowanie” pozycji za pomoca kategorii. Poniewaz w polu Kategoria jest przekazywany rodzaj
(forma) zaje¢, mozemy przypisa¢ odpowiednie kolory do odpowiednich rodzajéw zaje¢ (menu Narzedzia - Opcje = Kalendarz, trzeba przewing¢ na
sam koniec). Po przypisaniu koloréw do poszczegdlnych kategorii, przyktadowy kalendarz wyglada tak:
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Po kliknieciu w wybrang pozycje (podwdjne klikniecie) podglad naszych zaje¢ bedzie wygladat nastepujaco (dla kalendarza Tylko do odczytu):

Big Data - modele, narzedzia, obrabka danych (W) 111D-50

Gléwne
Mazwa: Big Data - modele, narzedzia, cbrébka danych (W): 111D-5D
Kalendarz: AAAL
Poczatels 2021-01-250%:15
Koniec: 2021-01-25 10045
Migjsce: 223 A-29
Kategoria: W
fatgcznikic ig https://classroom.google.com/c/MTO2NzYyMNzezNDc3




W przypadku kalendarza edytowalnego (czyli np. kalendarz lokalny z zaimportowanymi zdarzeniami z planu zajeé) wyglad bedzie nieco inny —
linki do Classroom bedg dostepne w zaktadce Zafgczniki:

Edycja wydarzenia: Big Data - modele, narzedzia, cbrobka danych (W): 111D-5D

Wydarzenie Edycja Widok Opgje

B Zapisz i zamknij @Zapmé uczestnikéw @l Prywatnosé v [IJ] Lalgez mUsuﬁ
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Migjsce: 223 A-20
Kategoria: W e
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+'| Powiadom uczestnikow Osobne zaproszenia dla uczestnikdw Mie pozwalaj na kontrpropozycje




3.3. Zimbra (poczta.uz.zgora.pl)

W przypadku serwisu Zimbra (poczta.uz.zgora.pl) zarzadzanie kalendarzami odbywa sie z poziomu zaktadki Kalendarz poprzez ikonke €3 (nad listg
kalendarzy).

1. Opcja 1: kalendarz lokalny (Nowy kalendarz); po utworzeniu kalendarza przechodzimy na zaktadke Wtasciwosci i wybieramy polecenie
Importuj lub eksportuj, wybieramy plik z dysku lokalnego oraz kalendarz do ktérego beda ,wrzucone” nasze zdarzenia.

2. Opcja 2: kalendarz zdalny (Dodaj kalendarz zewnetrzny), wybieramy opcje Dodaj kalendarz zewnetrzny (inne), wybieramy Typ: Subskrypcja
iCAL, nalezy poda¢ adres (np. skopiowany z planu zajeé) oraz nazwe kalendarza (niestety nie jest pobierana automatycznie).

Przyktadowy wpis dla kalendarza zewnetrznego wyglada nastepujgco:

Zamknij @ Operacje

Przyjates zaproszenie

Metody eksploracji danych (W): 411D-SP/A; 411D-SP/B

Data: 5 sty, 2021 od %15 do 10:45 GMT +01:00 Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb

Google Classroom

3.4. Outlook (Windows)
Aby przej$é do kalendarzy w programie Outlook nalezy znalez¢ ikone i w lewym dolnym rogu aplikacji.

Outlook umozliwia, podobnie jak Thunderbird, utworzenie kalendarza lokalnego ze zdarzeniami zaimportowanymi z pliku ICS: opcja jest
dostepna w poziomu menu Plik, polecenie: Otworz i eksportuj, wybieramy opcje zwigzang z formatem ICS; po wybraniu i wczytaniu pliku bedziemy
mogli utworzy¢ nowy kalendarz, ktérego nazwa bedzie pobrana z pliku (przycisk Otworz jako nowy).

Mozliwe jest tez oczywiscie potgczenie z kalendarzem zdalnym. W tym celu nalezy przejs¢ do kont (menu Plik), wejs¢ w Ustawienia kont
i wybrac¢ zaktadke Kalendarze internetowe. Tutaj dodajemy nowy kalendarz, wpisujemy adres skopiowany z planu zajeé, podajemy nazwe folderu
z kalendarzem (tak bedzie prezentowany kalendarz na liscie) i odznaczamy opcje w sekcji Limit aktualizacji. Kalendarz bedzie aktualizowany przy
kazdorazowo synchronizacji poczty.



Nalezy wspomnie¢, ze Outlook obstuguje mozliwos¢ powigzania kategorii z kolorami, podobnie jak w przypadku Thunderbirda: po wejsciu do
kalendarzy i wybraniu dowolnego terminu/zdarzenia, nalezy wejs¢ do menu Termin i wybra¢ z menu dla ikony/przycisku Kategoryzuj wybrac
polecenie Wszystkie kategorie (w przypadku kalendarza internetowego, aby pojawito sie menu Termin, nalezy wejs¢ do dowolnego zdarzenia).

3.5. Kalendarz dla systemu Windows (Calendar)

W przypadku kalendarza systemu Windows (Calendar) jedyng opcjg jest potgczenie sie z kalendarzami umieszczonymi na koncie pocztowym UZ
pracownika (Kalendarz dla systemu Windows nie obstuguje kalendarzy zdalnych w formacie ICS). Najpierw wiec nalezy utworzy¢ kalendarze
z poziomu Zimbry (poczta.uz.zgora.pl). Wygodniej jest, kiedy w w nazwach kalendarzy nie ma spacji, czy np. znakéw specjalnych. Niestety, poniewaz
wymiana informacji odbywa sie za pomocg formatu CalDAV, przy takim potgczeniu ,gubimy” zarowno kategorie jak i linki do Classroom zapisane

w opisach zdarzen.

Po stronie aplikacji Calendar musimy sie uciec do pewnej sztuczki:

tworzymy konto: (CIEN Zarzqdzaj kontami - Dodaj konto,

=

N

wybieramy rodzaj konta iCloud,

podajemy nasze dane, ale na tym etapie podajemy nieprawidtowe/fikcyjne hasto!

w

Po utworzeniu konta wchodzimy jeszcze raz do jego ustawien:

* klikamy na konto (jezeli zaktadka z ustawieniami znikneta z ekranu to ponownie @ Zarzqdzaj kontami),
* wybieramy opcje Zmiana ustawien,
* wybieramy opcje Zmien ustawienia synchronizacji skrzynki pocztowej

i zmienimy ustawienia nastepujgco:
1 Sekcja: Ustawienia synchronizacji

e Pobierz nowq poczte e-mail: recznie,

e Zawsze pobieraj catqg wiadomos¢ i obrazy z internetu: wytgczamy,

e Synchronizuj kontakty i kalendarze: tutaj ustawiamy wg wtasnego uznania (np. co 1 godzine),



e pozostate opcje w tej sekgji nie s3 istotne.

2 Sekcja: Opcje synchronizacji
e Poczta e-mail, Kalendarz oraz Kontakty — wytgczamy, zostawiamy witgczong tylko opcje Kalendarz,
e przechodzimy do Zaawansowane ustawienia skrzynki pocztowej,

e wszedzie jako adresy serwerdéw (z wyjatkiem serwera dla kalendarzy) podajemy localhost (w przypadku Serwer kontaktow (CalDAV)
podajemy https://localhost),

e jako Serwer kalendarza (CalDAV) wpisujemy adres https://poczta.uz.zgora.pl/dav/user/ gdzie user jest nazwg naszego konta pocztowego
(nie adresem email).

Zapisujemy zmiany i wchodzimy ponownie do edycji konta podajgc tym razem prawidtowe hasto do naszego konta pocztowego. Mozemy tez
zmienié¢ nazwe konta (np. na Kalendarze — Zimbra) — nazwa te pojawia sie zarowno w programie Calendar, jak i w ustawieniach systemu Windows.
Z czasem moze sie pojawic informacja, ze ustawienia naszego konta sg nieaktualne — nalezy jg po prostu odrzuci¢/zignorowac.


https://poczta.uz.zgora.pl/dav/user/
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